
109-2 期初校務會議 總務處 工作報告 

1. 若是發現用水異常或漏水，可以直接至總務處登記。仍請同仁們

與學生多加留意，若有發現其他公物在使用時，有毀損時，請立

即通報總務處。 

2. 各班報修紗窗、紗門已於寒假期間請人修復。吊扇也都修繕完畢。

各班若有其他需修繕物品、設備，請儘速報修。 

3. 同仁車輛停放於琢玉樓專任辦公室旁時請注意停放位置，勿影響

垃圾車正常出入。 

4. 再次提醒各位同仁： 

(1)節約用水、用電、用紙，特別是下班後記得要關閉電腦主機及

銀幕的電源開關。 

  (2)若有向總務處借用鎖匙者請於用完後記得歸還；鎖匙儘量不要

交給學生保管。 

5. 部份班級同學放學後未能立即離校返家，反而逗留教室玩手機。

除了浪費電力（教室照明及風扇）外，恐有欺瞞家長情事發生。 

6. 西邊校區仍有工程還在進行，提醒學生勿跨越圍籬，避免造成危

險。 

7. 在過年前與開學前已做過全面的消毒，請師生們可以安心。  

 

 


